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はじめに 

 

このたびは『Google ドライブ経由データ提供』サービスをご利用くださいまして，誠

にありがとうございます。Google Workspace for Education を利用中で，対象となる Z

会書籍を一定数以上ご採用いただいた先生は，Google ドライブを介してご提供する「書

籍本文データ ダウンロード」「Google フォームテスト レディメイド」「Google フォーム

テスト 自動作成」の各サービスを無料でご利用いただけます。 

※Google、Gmail、Google ドライブ、Google フォームおよび Google Workspace は、Google LLC の商標または登録商標です。 

◇ ご提供サービスの構成                             

 

１．書籍本文データ ダウンロード・マイドライブへのコピー 

２．Google フォームテスト レディメイド 

３．Google フォームテスト 自動作成 

 

◇ 主な特徴                                   

 

・書籍本文データ ダウンロード・マイドライブへのコピー ＜参照⇒ p. 6＞ 

Google ドライブを通じて書籍本文データをご利用いただけます。「書籍本文デ

ータ」は、「コピーツール」か、手動にてマイドライブにコピーしてお使いく

ださい。Zip ファイルを手動でパソコンにダウンロードしてお使いいただくこ

とも可能です。書籍によって提供の有無や提供方法が異なります。 

・Google フォームテスト レディメイド ＜参照⇒ p. 6＞ 

Google フォームを利用して、Z 会書籍に準拠した問題を出題する「レディメイ

ド小テスト」をご用意しています。「レディメイド小テスト」は、「コピーツー

ル」か、手動にてマイドライブにコピーしてお使いください。ご提供のない書

籍もございます。 

・Google フォームテスト 自動作成 ＜参照⇒ p. 12＞ 

Z 会書籍に準拠した問題を Google フォーム形式で自動作成することができる

「小テスト作成ツール」をご用意しています。自動作成によって，Google フ

ォームを手作業で作成する手間を省くことが出来ます。ご提供のない書籍もご

ざいます。 

※必ず「書籍本文データ ダウンロード」はダウンロードかマイドライブへのコピーをして、「Google フォームテスト レディ

メイド」は「マイドライブ」へコピーをして、「Google フォームテスト 自動作成」は Z会の共有ドライブ内で、ご使用く

ださい。※対象書籍は，Google ドライブ経由データ提供サービスのご案内ページをご参照ください。 
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【１】共有ドライブへのアクセス 

①ドライブの URL が含まれたメールが利用申請いただいた Google アカウント宛に届きま

すので，URL をクリックしてください。URL をクリックすると承認画面に遷移します。

「許可する」をクリックしてください。 

 

②ドライブを開いたら，利用申請された書籍の書籍名のフォルダまでクリックして進んで 

ください。フォルダとファイルが格納されています。「コピーツール」についてはこの

マニュアルの p4 から、「小テスト作成ツール」についてはこのマニュアルの p10 をご覧

ください。サービス提供のないフォルダには、「ご提供なし」の文言が入っています。 

 

 「dataforcopy」フォルダの中には、「本文データ」と「レディメイド小テスト」のデー

タが格納されています。このフォルダのデータは、手動か「コピーツール」を使ってマ

イドライブにコピーしてお使いいただけます。 
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【２】コピーツールのセットアップ 

※「コピーツール」は，「本文データ」と「レディメイド小テスト」のデータの，マイド

ライブへのコピーを行うためのツールです。 

 

①書籍フォルダ内の「コピーツール」フォルダを開き，小テスト作成ツールをクリックし

てください。 

 

②起動ボタンが現れたら，「起動する」をクリックしてください。 

 

③承認画面が表示されたら，「続行」をクリックしてください。 
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④ご自身のアカウントを選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「このアプリは Google で確認されていません」という表示が出る場合は「詳細」をクリックし，「コピーツール(安全では

ないページ)に移動」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤「許可」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コピーツール 

コピーツール(安全ではないページ)に移動 
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【３】コピーツールの起動 

※コピーツールをお使いいただく前に，必ず『【２】コピーツールのセットアップ』に記

載の手順でセットアップを行ってください。 

 

①書籍フォルダ内の「小テスト作成ツール」フォルダを開き，「小テスト作成ツール」の

スプレッドシートをクリックしてください。 

 

②「起動する」ボタンを押すことによって起動します。 

 

 

③「データを読込中」の画面がしばらく続いたのち，コピーツールが開きます。 
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【４】コピーツールによるデータのマイドライブへ

のコピー 

◇ 「本文データ」と「レディメイド小テスト」のマイドライブへのコピー      

 

①マイドライブにコピーしたいファイルにチェックをします。表示される項目は書籍によ 

って異なります。一度にコピーできるファイルの目安は 10 ファイルです。 

 

②ファイルを選択した状態で，「ファイルをコピー」をクリックしてください。選択した

ファイルがマイドライブにコピーされます。正常に動作すると，「Now Loading…」の画

面のあと，下に掲載のメッセージが表示されます 

 

※「マイドライブ」内にコピーしたファイルが作成されていることをご確認ください。 
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【５】本文データ，レディメイド小テストの 

手動でのダウンロード・コピー 

◇ zip ファイルのダウンロード                          

書籍フォルダ内の「本文データ」フォルダを開いてください。本文データの zip ファイ

ルをダウンロードすることが可能です。 

 

 

◇ 「Google フォーム」のマイドライブへのコピー                  

①書籍フォルダ内の「レディメイド小テスト」フォルダを開き、格納されている小テス

トを選んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

※必ず「書籍本文データ ダウンロード」はダウンロードをして、「Google フォームテス

ト レディメイド」は「マイドライブ」へコピーをして、「Google フォームテスト 自動

作成」は Z 会の共有ドライブ内で、ご使用ください。 
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②Google フォーム右隅の“三つの点”をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「コピーを作成」から「マイドライブ」を選択し，「OK」をクリックしてマイドライブ

にコピーを作成してください。 

 

④「マイドライブ」にコピーされた Google フォームが開きます。 
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【６】小テスト作成ツールのセットアップ 

 

①書籍フォルダ内の「小テスト作成ツール」フォルダを開き、小テスト作成ツールをクリ

ックしてください。 

 

 

 

 

②起動ボタンが現れたら，「起動する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③承認画面が表示されたら，「続行」をクリックしてください。 

④ご自身のアカウントを選択してください。 
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※「このアプリは Google で確認されていません」という表示が出る場合は「詳細」をクリックし，「小テスト作成ツール(安

全ではないページに移動)」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤「許可」をクリックしてください。 
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【７】小テスト作成ツールの起動 

※小テスト作成ツールをお使いいただく前に，必ず『【６】小テスト作成ツールのセット

アップ』に記載の手順でセットアップを行ってください。 

 

①書籍フォルダ内の「小テスト作成ツール」フォルダを開き、「小テスト作成ツール」の

スプレッドシートをクリックしてください。 

 

②「起動する」ボタンを押すことによって起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「データを読込中」の画面がしばらく続いたのち，小テスト作成ツールが開きます。 
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【８】Google フォームテストを自動作成する 

◇ Google フォームテストの自動作成方法                      

 

①出題範囲の指定方法を選択します。表示される項目は書籍によって異なります。 

 

②出題範囲を指定します。詳しい出題範囲の指定方法は「◇ 出題範囲の指定方法の画面」

で説明します。 

 

③出題範囲を指定すると，問題形式ごとに出題可能な問題数が表示されます。問題数を指

定して下さい。 

 

④問題数を指定すると，「小テストを作成」ボタンが活性化します。「小テストを作成」ボ

タンを押すと，Googleフォームがお使いのアカウントのマイドライブに作成されます。 
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◇ 「小テストを作成」ボタン押下後の挙動                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◇ 出題範囲の指定方法                              

・「小テストを作成」ボタンを押すとマイドライブに Google フォームが出力されます。出

力が完了すると「小テストの出力が完了しました。」というメッセージが表示されます。 

※インターネット環境等の要因により、30秒ほどかかる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・「マイドライブ」内に Google フォームが作成されていることをご確認ください。 

※「マイドライブ」最上段の候補リストからお探しいただくとスムーズです。 
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◇ 出題範囲の指定方法の画面                           

・「目次で指定」を指定すると，目次の番号とタイトルが表示されます。出題したい「目

次」にチェックを入れることで，画面右側にそれに対応した設問形式と出題可能問題数

が表示されます。 
 

・「ページ範囲で指定」を指定すると，選択可能なページ範囲が表示されます。出題した

い「ページ範囲」を数字で入力することで，画面右側にそれに対応した設問形式と出題

可能問題数が表示されます。 
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・「単語番号指定」を指定すると，設定可能な単語番号の範囲が表示されます。出題した

い「単語番号」を数字で入力することで，画面右側にそれに対応した設問形式と出題可

能問題数が表示されます。 
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【９】Google フォームテストを配信する 

◇ 回答者名やアドレスの収集に関する設定                     

個人の成績などを紐づけるため，回答者の名前やアドレスを収集する場合，あらかじめ

下記のいずれか、または両方の設定を行っていただく必要があります。 

 

①Google フォームの質問を追加から「質問を追加」し，設定を記述式に変更して「氏名」

入力欄を作成する。 

 

 

②Google フォームの設定タブで，「メールアドレスを収集する」にチェックを入れること

で，フォームに回答した個人のメールアドレスを収集することが可能です。回答者は

Google アカウントの所有者に限られます。 
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◇ Google フォームテストの配信方法                      

Google フォーム右上の送信ボタンからメールアドレス宛に配信を行うか，URL を発行し 

て配信を行うかいずれかの方法で Google フォームを配信することが可能です。 

 

 

 

 

 

※学校のご事情に合わせて回答者情報の収集や配信方法をご選択ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【本サービスに関するお問い合わせ先】 

株式会社 Z 会ソリューションズ デジタル開発担当 

Mail:zdigital-support@ml.zkai.co.jp 

 

Google ドライブ経由データ提供サービス 

ご案内サイト:https://www.zkai.co.jp/books/school/gftest/ 

 


