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Ｚ会学校専用マイページの利用について

Ｚ会学校専用マイページは、 PC・タブレットで利用できます。
以下の環境で利用してください。

動作環境（２０２５年２月時点）

■今後、OSやブラウザ等の新バージョンへの変更により、一定期間、不具合が生じる可能性があります。
■製品名は各社の商標、または登録商品です。
■最新の動作環境については右記をご確認ください。https://www.zkai.co.jp/solutions/teacher/tensaku-training/ 3

端末

PC タブレット

Windows PC
ApplePC

[生徒用は非推奨]
Chromebook iPad Androidタブレット

対応OS
WindowsOS 最新含め2世代

（Windows10,11想定）

MacOS最新含め3世代

（MacOS11,12,13想定）
ChromeOS最新

iPadOS最新含め3世代

（iPadOS14,15,16想定）

AndroidOS最新含め4世代

（Android8～11想定）

対応ブラウザ
Edge最新版

Chrome最新版
Safari最新版 Chrome最新版 Safari最新版 Chrome最新版

生徒用（推奨①）
タッチパネル搭載PC（生徒用）

※生徒の場合、手書き機能がありますのでタッチパネル搭載PCが推奨です。
-

生徒用（推奨②） タッチペン利用（生徒用）　※手書き機能がありますのでタッチペンを利用してください。

ネットワーク インターネットに常時接続できる環境

https://www.zkai.co.jp/solutions/teacher/tensaku-training/


初回ログイン
　初回ログイン時にはパスワードの設定が必要です。
　仮パスワードには有効期限がありますので、パスワード設定は速やかに行ってください。

① 弊社より案内したログインIDと仮パスワードを入力し、　　
　「ログイン」ボタンを押します。

② パスワード変更画面が表示されます。

③ 新しいパスワードを入力して、「変更」ボタンを押します。
　 ※パスワードの長さは８文字以上１６文字以下としてください。
 　※ 使用可能な文字種は、「半角英大文字」「半角英小文字」「半角数字」です。　　
　　  それぞれ１文字以上含めてください。
　 ※ 変更前のパスワードと同じパスワードは使用できません。

パスワード変更が完了すると、「ホーム」画面が表示されます。

２回目のログインからは、弊社より案内したログインID（メールアドレス）と
ご自身で設定されたパスワードを入力してください。

ログインID・パスワードは他人に教えないでください。

①
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ホーム
　先生がクラスに設定した「指定教材」（Ｐ９～１１）の
　提出状況・平均点を確認することができます。
　　※「指定教材」がない場合は、ホーム画面には何も表示されません。

① 「クラス選択」欄で確認したいクラスを選択します。

② 選択したクラスに指定している教材の「提出状況」と「平均点」
　 が表示されます。
　 提出期限を過ぎた教材は表示されません。

提出状況
「提出済み」と「未提出」の人数が表示されます。
「未提出」を押すと、未提出の受講者名が表示されます。

平均点
クラスの平均点、受講者全体の平均点を確認できます。
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お知らせ
　弊社から配信するお知らせを確認することができます。

弊社からお知らせを配信する場合があります。
何もお知らせがない場合は、画像のように「お知らせはありませ
ん」と表示されます。
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入学年度
　Ｚ会学校専用マイページでは受講者の入学年度を「学年」として管理しています。

受講者の「入学年度（学年）」が表示されます。
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「入学年度名」を押すと詳細画面に遷移します。

入学年度情報
団体名、入学年度（学年）等が確認できます。

指導者
入学年度（学年）に登録されている指導者情報が
確認できます。

教材
入学年度（学年）に割り当てられた教材が確認できます。
※入学年度（学年）への教材の割り当てはＺ会が行います。



クラス
　クラス情報を確認することができます。

クラス一覧画面でクラス名を押すと、「クラス情報」画面と「クラス
成績」画面が表示されます。

クラス情報
入学年度、クラス名（学年含む）、教科、作成日、最終更新日を
確認することができます。

クラス成績
「クラス成績を見る」ボタンを押すと、クラス成績画面へ遷移しま
す（Ｐ２０）。
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クラス（指定教材）
　クラスに対して指定教材や、その提出期限の設定・解除を行います。
　指定教材に関する情報はクラス全員のホーム画面に表示させることができます。　

■指定教材の設定
　※ご自身が所属していないクラスでは指定教材の設定はできません。

　  ※ 指定教材の設定がない場合、受講者は任意の教材に取り組めます。

① クラス一覧画面でクラス名を押すと、
     「クラス情報」画面と「クラス成績」画面が表示されます。

② 遷移した画面で「指定教材タブ」を押してください。
　

③「追加」ボタンを押してください。

④ 指定教材を選択できる画面に遷移します。
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②

①

③

④

★未配信



クラス（指定教材）
　クラスに対して指定教材や、その提出期限の設定・解除を行います。
　指定教材に関する情報はクラス全員のホーム画面に表示させることができます。 　

⑤ 教材選択画面にて指定教材を見つけます。
　 指定教材は、画面上部の検索窓または教科名をクリック
　 すると表示される教材一覧から検索します。
　
⑥  指定教材として設定する教材の「★未配信」ボタンを　
　  押し、選択します。（複数選択可）
⑦  画面上部に表示されている選択中の教材を確認し、
　「確定」ボタンを押します。
⑧ 表示されるポップアップ内で、選択した教材の提出期限　　
　をすべて同日に設定する場合は一括設定から、教材ごと
　に設定する場合は各教材ごとに期限の日付を設定し、　
　「確定」ボタンを押します。

指定教材に設定した教材は、クラス全員のホーム画面に表示さ
れます。また、先生のホーム画面で取り組み状況を確認すること
ができます。
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⑤ 検索窓
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クラス（指定教材）
　クラスに対して指定教材や、その提出期限の設定・解除を行います。
　指定教材に関する情報はクラス全員のホーム画面に表示させることができます。 　

■指定教材を解除する
Ｐ８の手順でクラス情報画面を表示させ、ページ上部のタブ「指定
教材」を押します。

② ページ下に指定教材として設定した教材が表示されます。

③ 表示されている教材の右側にある３点リーダーを押します。

④ 表示されたメニューのうち「指定教材を解除」を押します。

※その他、表示される項目の説明は以下の通りです。
・成績を見る...クラス成績画面に遷移します。
・期限の編集...提出期限を編集できます。
・問題を試す...実際に問題を解くことができます。
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ユーザー
　ユーザー一覧画面でユーザー名を押すとユーザー詳細が表示されます。

ユーザー情報（ユーザー詳細）
氏名や入学年度等のほか、ログインIDや最終利用日（最終ログイン日）
を確認することができます。

画面上部のタブで「所属クラス」の確認、「指定教材」の追加や確認、「パ
スワード再設定」ができます。
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ユーザー一覧
指導者と生徒の一覧が表示されています。
ユーザー（氏名）を押すと、ユーザー情報画面（ユーザー詳細）に遷移し
ます。

ユーザー成績
「ユーザー成績を見る」ボタンを押すと、ユーザー成績画面に遷移しま
す（Ｐ１８）。



ユーザー（指定教材）
　クラス内の受講者個人に対して指定教材を設定することもできます。

※クラス全体に対しての設定はＰ９を参照してください。

■指定教材の設定
 Ｐ１２の手順でユーザー情報（ユーザー詳細）画面を表示させページ
上部のタブ「指定教材」を押します。

① 遷移した画面で「＋追加」ボタンを押します。

② 指定教材を選択できる画面に遷移します。
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ユーザー（指定教材）
　クラス内の受講者個人に対して指定教材を設定することもできます。
　　※クラス全体に対しての設定はＰ９を参照してください。　　

③ 教材選択画面にて指定教材を見つけます。
　 指定教材は、画面上部の検索窓または教科名をクリック
　 すると表示される教材一覧から検索します。
④  指定教材として設定する教材の「★未配信」ボタンを　
　  押し、選択します。（複数選択可）
⑤  画面上部に表示されている選択中の教材を確認し、
　「確定」ボタンを押します。
⑥ 表示されるポップアップ内で、選択した教材の提出期限　をす
べて同日に設定する場合は一括設定から、教材ごと
　に設定する場合は各教材ごとに期限の日付を設定し、　
　「確定」ボタンを押します。

指定教材に設定した教材は、クラス全員のホーム画面に表示さ
れます。また、先生のホーム画面で取り組み状況を確認すること
ができます。
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パスワードリセット
　ユーザー画面の「パスワード再設定」タブで、
　受講者アカウントのパスワードをリセットすることができます。

Ｐ１２の手順でユーザー情報（ユーザー詳細）画面を
表示させ、ページ上部のタブ「パスワード再設定」を押します。

①「パスワードをリセット」を押します。

② リセットされたIDと仮パスワードの情報が表示されます。
　 この情報はリセット時にしか確認できませんのでご注意　
　 ください。
　 「CSVファイルをダウンロード」ボタンを押し上記情報を
　 CSVデータとして保存のうえ、「□ 確認しました」に
　 チェックを入れてください。

③「OK」ボタンを押すと、ポップアップ画面が閉じます。

パスワードリセット時にはログインIDや仮パスワードを通知するメー
ルの配信はありません。パスワードをリセットした
受講者には、先生からのご連絡をお願いいたします。
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①

生徒花子
②
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教材
　受講者が取り組むトレーニング教材を確認することができます。

使用可能な教材が一覧で表示されます。

各教材の「問題を試す」ボタンを押すと問題が表示され、実際に
取り組むことができます。
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成績
　成績画面ではユーザー成績とクラス成績の確認をすることができます。

クラス成績検索
各クラスのトレーニング教材、添削教材の取り組み状況や
成績を確認することができます。Ｐ２０で詳しく説明します。

ユーザー成績検索
各受講者のトレーニング教材、添削教材の取り組み状況や
成績を確認することができます。Ｐ１８で詳しく説明します。
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ユーザー成績（トレーニング教材）
　受講者のトレーニング教材の成績を確認することができます。

成績画面で「ユーザー成績検索」ボタンを押すと、受講者の一覧が表
示されます。

① 成績を確認したい受講者を選択します。

② トレーニング教材と添削教材の一覧が表示されます。
　 すでに取り組んだトレーニング教材はステータス「提出済
　み」、まだ取り組んでいないトレーニング教材はステータ
　ス「未提出」と表示されます。

③「提出済み」となっている単元を押すと、
　その単元の成績詳細を確認することができます。
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ユーザー成績（添削教材）
　受講者の添削教材の成績を確認することができます。

成績画面で「ユーザー成績検索」ボタンを押すと、受講者の一覧が表
示されます。

① 成績を確認したい受講者を選択します。

② 添削教材を受講している場合は一覧に表示されます。
　 教材ごとに「未提出」「受付済み」「添削済み」の
　３つのステータスが表示されます。

③「添削済み」となっている添削教材を押すと、
　その添削教材の成績詳細を確認することができます。
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クラス成績（トレーニング教材）
　クラスのトレーニング教材の成績を確認することができます。

成績画面で「クラス成績検索」ボタンを押すと、クラスの一覧が表示さ
れます。

① 成績を確認したいクラスを選択します。

②トレーニング教材と添削教材の一覧が表示されます。
　 成績を確認したいトレーニング教材の単元を選択します。

③ 選択した単元の取り組み状況が表示されます。
　 ステータスが「提出済み」の受講者は氏名をクリックで
　き、　 ユーザー成績詳細画面へ遷移します。
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クラス成績（添削教材）
　クラスの添削教材の成績を確認することができます。

成績画面で「クラス成績検索」ボタンを押すと、クラスの一覧が表示
されます。

① 成績を確認したいクラスを選択します。

②トレーニング教材と添削教材の一覧が表示されます。
　 教材分類を「添削教材」で絞り込み検索し、
　成績を確認したい添削教材を選択します。

③ 選択した単元の取り組み状況が表示されます。
　 ステータスが「提出済み」の受講者は氏名をクリックで
　き、 ユーザー成績詳細画面へ遷移します。
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クラス成績（答案用紙データのダウンロード）
　クラスの添削済み答案用紙（ＰＤＦデータ）をダウンロードすることができます。

クラス成績の添削教材のユーザー成績詳細画面最下部からクラス
内の添削済み答案用紙（ＰＤＦ）をダウンロードできます。

① ページ最下部の「ダウンロード」ボタンをクリックします。

　ブラウザで設定された指定のフォルダにクラス内の生徒の
　答案用紙が結合されたＰＤＦがダウンロードされます。
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設定／ログアウト

■パスワードを変更する
設定画面でパスワードの変更ができます。

① 現在のパスワードと新しいパスワードを入力し、
　「パスワードを変更」ボタンを押します。

② パスワードが変更されます。

■ログアウトする

①「ログアウト」ボタンを押します。

②「Ｚ会学校専用マイページ」からログアウトし、
　ログインページが表示されます。
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よくある質問

Q.（先生が）ログインできません
Ａ．以下の内容をご確認ください。

1. ご利用の端末は、インターネットに接続されているか？ 

2. ログインIDが正しく入力されているか？

　▼よくある入力ミス

　・全角で入力されている

　・不要なスペースが入力されている

　・「０」(数字のゼロ)と「O」(大文字のオー)、「１」(数字のイチ)と「l」(小文字のエル)と「I」(大文字のアイ)などの

　　文字を間違えている

3. ご自身で設定したパスワードが入力されているか？

　※先生から案内された初期パスワードは、初回ログイン時に必ず変更しています。

4. ログインID・パスワードが半角英数字で入力されているか？

　それでもログインできない場合は、ログイン画面の「パスワードを忘れた方はこちら」を押し、手順に従ってください。　
　パスワードの再設定が行えます。
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よくある質問

Q.（先生自身が）ログイン IDを忘れました
A.ログインIDはお申込書にご記入いただいた先生のメールアドレスです。

Q.（受講者が）ログイン IDを忘れました
A.お申込み時にご提供した受講者のログインIDを確認してください。紛失された場合は弊社営業担当にお問い合わせください。

Q（先生自身が）パスワードを忘れました
A.ログイン画面の「パスワードを忘れた方はこちら」を押し、手順に従ってください。パスワードの再設定が行なえます。

Q（受講者が）パスワードを忘れました
A.Ｐ１５の「パスワードリセット」の手順で生徒（受講者）のパスワードリセットを行ってください。

その他、「Ｚ会の 添削＋トレーニング」に関するお問い合わせは下記からお願いします。
https://solutions.zkai.co.jp/solutions/teacher/inquiry.html
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