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初回ログイン
初回ログイン時にはパスワードの設定が必要です。
仮パスワードには有効期限がありますので、パスワード設定は速やかに行ってください。

①弊社より案内したログインIDと仮パスワードを入力し、
「ログイン」ボタンを押します。

②パスワード変更画面が表示されます。

③新しいパスワードを入力して、「変更」ボタンを押します。
※パスワードの長さは８文字以上１６文字以下としてください。
※使用可能な文字種は、「半角英大文字」「半角英小文字」「半角数字」です。
それぞれ１文字以上含めてください。

※変更前のパスワードと同じパスワードは使用できません。

パスワード変更が完了すると、「ホーム」画面が表示されます。
２回目のログインからは、弊社より案内したログインID（メール
アドレス）とご自身で設定されたパスワードを入力してください。

ログインID・パスワードは他人に教えないでください。

①

②

③
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先生のパスワード変更（ログイン前）

■パスワードを変更する
ログイン画面でパスワードの変更ができます。

①「パスワードを忘れた方はこちら」を押します。

②登録しているメールアドレスを入力します。

③入力されたメールアドレスに認証コードが届きますので
認証コードを入力し、パスワードルールに従って新しい
パスワードを設定します。

①

②

③
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先生のパスワード変更（ログイン後）

■パスワードを変更する
設定画面からもパスワードの変更ができます。

①現在のパスワードと新しいパスワードを入力し、
「パスワードを変更」ボタンを押します。

②パスワードが変更されます。

①

②

5



生徒がログインできないとき
（生徒のパスワードリセット）

■パスワードをリセットする
生徒のログイン用パスワードがわからなくなってしまったと
きは、指導者アカウントのユーザー画面で生徒のパスワード
をリセットできます。
※生徒のログイン用IDがわからなくなった場合の対応につい
ては、P16をご確認ください。

①「ユーザー」から対象の生徒を選択します。
②「パスワード再設定」のタブを選択します。
③「パスワードをリセット」をクリックします。
④仮パスワードが表示されますので仮パスワードを控えるか、

CSVファイルをダウンロードして生徒に伝えてください。
（ログインIDは変更されません）

①

②

③

④
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添削教材の受講状況の確認
クラスの添削教材の受講状況を確認することができます。

①「成績」メニューからクラス成績検索選択します。
②受講状況を確認したいクラスを選択します。
③受講状況を確認したい添削課題を選択します。
④生徒ごとに提出状況、答案添削完了日、得点が表示されます。

①

②

③ ④
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添削教材の成績の確認
生徒の添削された答案を確認できます。

前頁の受講状況の確認の画面に遷移します。

①成績を見たい生徒を選択します。
②得点や答案添削完了日時が表示されます。
③答案を選択し、「←おもて」「うら→」ボタンを選択して
答案を確認します。

①

問題別得点の添削教材
（英語・数学・国語）

観点別得点の添削教材
（小論文・英作文）

②

③
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添削済み答案PDFのダウンロード
クラス全員分の添削済み答案をPDFでダウンロードします。

P7の受講状況の確認の画面に遷移します。

①受講状況の確認の画面の最下部に
「答案PDFのダウンロード」の項目がありますので、
「ダウンロード」をクリックします。

②ダウンロードが開始され、完了するとブラウザで設定された
ダウンロードフォルダに格納されます。

※PDFは、答案用紙2枚の場合、
生徒A 1枚目表→1枚目裏→2枚目表→2枚目裏→生徒B 1枚目表…

が連結されたPDFとなります。

①

～～中略～～
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成績CSVデータのダウンロード
学年全員分の添削教材の成績データをダウンロードすることができます。

入学年度ごとに指定した期間内に生成されたトレーニング教
材および添削教材の成績データをダウンロードできます。

①メニューの「CSV操作」にある「ダウンロード」ボタンを
クリックします。

②ダウンロードする入学年度を選択します。

③抽出したい成績が生成された日を含む期間を設定します。

④４種類のデータから選択してボタンをクリックします。
ファイルの種類は以下の通りです。

入学年度別提出状況：クラスごとの指定教材や添削教材の
提出状況（人数や平均）の一覧

成績（課題単位） ：生徒ごとのトレーニングや添削教材
の課題の総得点や提出日など

成績（大問単位） ：生徒ごとのトレーニングや添削教材
の大問の得点や提出日など

成績（小問単位） ：生徒ごとのトレーニングや添削教材
の小問の得点や観点別評価など

※アドバンスト過去問添削の成績データは表示されません。

①

④

③

②

10



トレーニング教材について
トレーニング教材は英語の添削課題をお申込の方のみ画面上で
お取り組みいただける練習問題です。
管理画面では問題や生徒が取り組んだ成績を確認できます。

■問題を確認する

①「教材」メニューから対象の教材を選択し、
「問題を試す」をクリックすると生徒が取り組む画面と同じ
画面が開き、問題を確認できます。

①

■成績を確認する

P8の「添削教材の成績の確認」と同じ方法で、トレーニング教

材を選択するとトレーニング教材の成績を確認することができ
ます。
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トレーニング教材の配信
先生はクラスや個人に対してトレーニング教材の配信（指定教材）や、
その提出期限を設定・解除できます。
指定教材に関する情報はクラス全員のホーム画面に表示させることができます。
※トレーニング教材は英語の添削課題をお申込の方のみお取り組みいただけます

■指定教材の設定

※ご自身が所属していないクラスでは指定教材の設定はできません。

①「クラス」メニューからクラスを選択すると、
「クラス情報」画面と「クラス成績」画面が表示されます。

②遷移した画面で「指定教材」タブを選択します。

③「追加」ボタンを押してください。

④指定教材を選択できる画面に遷移します。

②

①

③

④

★未配信 12



トレーニング教材の配信（つづき）
先生はクラスや個人に対してトレーニング教材の配信（指定教材）や、
その提出期限を設定・解除できます。
指定教材に関する情報はクラス全員のホーム画面に表示させることができます。
※トレーニング教材は英語の添削課題をお申込の方のみお取り組みいただけます

⑤教材選択画面にて指定教材を選択します。
指定教材は、画面上部の検索窓または教科名をクリック
すると表示される教材一覧から検索します。

⑥ 指定教材として設定する教材の「★未配信」ボタンを
押し、選択します。（複数選択可）

⑦ 画面上部に表示されている選択中の教材を確認し、
「確定」ボタンを押します。

⑧表示されるポップアップ内で、選択した教材の提出期限
をすべて同日に設定する場合は一括設定から、教材ごと
に設定する場合は各教材ごとに期限の日付を設定し、
「確定」ボタンを押します。

指定教材に設定した教材は、クラス全員のホーム画面に表
示されます。また、先生のホーム画面で取り組み状況を確
認することができます。

⑤検索窓

⑥

⑦
⑧
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トレーニング教材の配信の解除
先生はクラスや個人に対してトレーニング教材の配信（指定教材）や、
その提出期限を設定・解除できます。
指定教材に関する情報はクラス全員のホーム画面に表示させることができます。
※トレーニング教材は英語の添削課題をお申込の方のみお取り組みいただけます

■指定教材を解除する
P8の手順でクラス情報画面を表示させ、ページ上部のタブ
「指定教材」を押します。

②ページ下に指定教材として設定した教材が表示されます。

③表示されている教材の右側にある３点リーダーを押します。

④表示されたメニューのうち「指定教材を解除」を押します。

※その他、表示される項目の説明は以下の通りです。
・成績を見る...クラス成績画面に遷移します。
・期限の編集...提出期限を変更できます。
・問題を試す...実際に問題を解くことができます。

②

③

④
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よくある質問

Q.（先生自身が）ログインできません

Ａ．以下の内容をご確認ください。

1. ご利用の端末は、インターネットに接続されているか？

2. ログインIDが正しく入力されているか？

▼よくある入力ミス

・全角で入力されている

・不要なスペースが入力されている

3. ご自身で設定したパスワードが入力されているか？

※初期パスワードは、初回ログイン時に必ず変更しています。

4. ログインID・パスワードが半角英数字で入力されているか？
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よくある質問

Q.（先生自身が）ログインIDを忘れました
A.ログインIDはお申込書にご記入いただいた先生のメールアドレスです。

Q.（受講者が）ログインIDを忘れました
A.お申込み時にご提供した受講者のログインIDを確認してください。紛失された場合は弊社営業担当にお問い合わせください。

その他、「Ｚ会の添削＋トレーニング」に関するお問い合わせは下記からお願いします。
https://solutions.zkai.co.jp/solutions/teacher/inquiry.html
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Ｚ会学校専用マイページの利用について

Ｚ会学校専用マイページは、PC・タブレットで利用できます。
以下の環境で利用してください。
動作環境（２０２５年２月時点）

■今後、OSやブラウザ等の新バージョンへの変更により、一定期間の間、不具合が生じる可能性があります。
※Windows、Microsoft Edgeは、米国Microsoft Corporation の米国およびその他の国における登録商標または商標です。
※iPadOS、macOS、Safari は、米国および他の国々で登録された Apple Inc. の商標です。IOS 商標は、米国 Cisco のライセンスに基づき使用されています。
※Android、Google、Google Chrome は、Google LLC の商標です。

端末

PC タブレット

Windows PC
ApplePC

[生徒用は非推奨]
Chromebook iPad Androidタブレット

対応OS
WindowsOS 最新含め2世代

（Windows10,11想定）

MacOS最新含め3世代

（MacOS11,12,13想定）
ChromeOS最新

iPadOS最新含め3世代

（iPadOS14,15,16想定）

AndroidOS最新含め4世代

（Android8～11想定）

対応ブラウザ
Edge最新版

Chrome最新版
Safari最新版 Chrome最新版 Safari最新版 Chrome最新版

生徒用（推奨①）
タッチパネル搭載PC（生徒用）

※生徒の場合、手書き機能がありますのでタッチパネル搭載PCが推奨です。
-

生徒用（推奨②） タッチペン利用（生徒用） ※手書き機能がありますのでタッチペンを利用してください。

ネットワーク インターネットに常時接続できる環境
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